
Verwaltungsfachangestellte/r in der Kommunalverwaltung 
 
Zugangsvoraussetzung:   • Realschulabschluss (3-jährige Ausbildung) 
  • Abitur für die verkürzte Ausbildung (2-jährige Ausbildung) 

 
 

Form der Ausbildung:             Duales System: 

 

Ausbildungsinhalte:     
         Theorie: 

  • Staats- und Verfassungsrecht • Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren 
  • Haushaltsrecht   • Kommunalrecht 

  • Personalwesen   • Besonderes Verwaltungsrecht (z. B. Ordnungs- u. Baurecht) 
 

        Praxis: 

  • Beratung von Bürgern  • Fallbezogene Rechtsanwendung  
  • Entscheidungsvorbereitung • Selbstständige Sachbearbeitung 

 
 

Prüfungen:   • Zwischenprüfung nach dem 1. Ausbildungsjahr mit insgesamt 3 Klausuren 

   • Abschlussprüfung bestehend aus 4 Klausuren und einer praktischen (mündlichen) Prüfung 
 

 
Ausbildungsvergütung:  • 1. AJ: 1.218,26 €     • 2. AJ: 1.268,20 €    • 3. AJ: 1.314,02 €  
 

 
Weiter-/Fortbildung:   • Teilnahme an arbeitsplatzspezifischen Lehrgängen und Seminaren 

    • Mittel- u. langfristig gibt es darüber hinaus die Möglichkeit zum Aufstieg z. B. durch    
         Teilnahme am Fortbildungslehrgang II (Abschluss: „Verwaltungsfachwirt/in“) 
 

 

 

Praktische Ausbildung 
Vermittlung von Kenntnissen und Fertigkeiten für die Praxis  

durch den Einsatz in verschiedenen Ämtern des Landratsamtes 
Wartburgkreis 

 

Theoretische Ausbildung 
Blockunterricht an der Thüringer Verwaltungsschule in Gotha  

(2-jährige Ausbildung) bzw. am Berufsbildungszentrum Meiningen 
(3-jährige Ausbildung) 


